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TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2014
1. Phòng chức năng

1.1 Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất


+ Họp với lãnh đạo Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất xây dựng kế hoạch để triển khai tổ chức thực hiện công tác vệ sinh môi trường trong toàn trường.
+ Làm vệ sinh đèn, quạt các phòng khối hành chính và một số phòng học khu lý thuyết khu C, WC toàn trường.
+ Lau toàn bộ cửa kính lớp học khu C.
+ Dọn rác trên ovăng sêno các tòa nhà Cơ khí, Nhà H, Nhà G
+ Dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT 

(do học sinh THPT xả rác)
1.2  Trung tâm Truyền thông Thư viện 
     + Họp với lãnh đạo đơn vị để kiểm điểm, nhắc nhở công việc, nhận xét  mức độ hoàn thành công việc  của nhân viên trong tháng;   

+ Chỉ đạo Trung tâm Truyền thông Thư viện  lập và gửi danh sách học sinh sinh viên nợ sách quá hạn về Khoa nhờ Khoa hỗ trợ thu hồi sách (ngày 15/12), yêu cầu đơn vị cử nhân viên đến các lớp nhắc nhở sinh viên còn đang nợ sách trả sách cho thư viện, lập báo cáo tình hình thu hồi sách (ngày 25/12/2014).
+ Biên mục sách trong kho theo chuẩn DDC23 tiếng Việt theo kế hoạch.
+ Phối hợp với phòng Khảo thí và Kiểm định Chất lượng Giáo dục để thu hồi sách nợ của sinh viên khóa 11CĐ, 12LTCĐ (đã tốt nghiệp).
+ Cập nhật các thông tin lên website theo yêu cầu của nhà trường.

+ Kiểm tra thông tin bài viết trên Website.

+ Backup dữ liệu web nội bộ, web trường.

+ Phối hợp các phòng chức năng khác làm thẻ Thư viện cho HSSV.
1.3 Trạm Y tế

 
+ Tổ chức khám sức khỏe cho HSSV



 Tổng kết số lượng HSSV Khám sức khỏe (Đợt I) năm học 2014-2015



- Tổng số HSSV của trường: 3,083 


- Tổng số HSSV đã khám (đợt 1): 2,351


- Tổng số HSSV đã khám (đợt 2): Khoảng  235 


Còn khoảng 500 chưa khám
    
+ Tổng kết thuốc sử dụng trong tháng tại trạm;


+ Kiểm tra mẫu thức ăn của căn tin lưu hằng ngày tại trạm y tế;


+ Ngày 03/12/2014 trạm y tế báo dịch sốt xuất huyết xảy ra trong trường với trung tâm y tế dự phòng quận Tân Bình(TTYTDPQTB). TTYTDPQTB cử nhân viên vào trường khảo sát khu vực, ngày 04/12/2014 Trung tâm y tế dự phòng Quận Tân Bình cho xe vào phun thuốc trừ muỗi trong khuôn viên trường.


+ Cùng  BS Uyên tham dự Hội nghị tập huấn về công tác phòng chống tác hại của thuốc lá và Nước sạch, vệ sinh môi trường trong trường học tại nhà khách Xí nghiệp liên hợp Ba Son số 2 Tôn Đức Thắng, phường Bến Nghé quận I Thành phố Hồ Chí Minh.


+ Tổng kết số lượng HSSV mua thẻ BHYT năm học 2014-2015



+ Tổng số HSSV của trường: 3,083


+ Tổng số thẻ BHYT đã mua: 2,866


+ Tổng số HSSV chưa mua thẻ BHYT: 199

2. Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng

2.1. Tình hình chung
· Tổng số HS:      1,347      Số học sinh  nghỉ  :  08

Khối 12  :      453                                   2

Khối 11  :      454                                   2


Khối 10  :      440                                   4

      Lý do :  - Du học : 01

- Bỏ học :  07
 2.2. Công tác chuyên môn
+ Họp các Tổ trưởng chuyên môn triển khai nhiệm vụ thi, kiểm tra học kỳ 1 ở trường THPT và phổ biến công tác dự giờ.

+ Ban Giám hiệu đã dự giờ - thăm lớp và kiểm tra hồ sơ chuyên môn, hồ sơ chủ nhiệm của một số giáo viên.

+ Giáo viên bộ môn đã báo điểm đợt cuối học kì 1 năm học 2014 – 2015 (kể cả điểm kiểm tra  miệng). Kết quả: đầy đủ.
+ Điều chỉnh đội ngũ, phân công giảng dạy học kì 2 đã hoàn tất để xếp thời khóa biểu học kì 2 (các môn học sau kiểm tra học kì 1  tiếp tục học chương trình học kì 2 tuần thứ 1 từ ngày 22/12/2014)

+ Triển khai các tổ bộ môn nộp kế hoạch liên chương học kì 2.   
+ Lập các báo cáo chuyên môn gửi Sở Giáo dục & Đào tạo.

+ Lập kế hoạch tham dự Hội trại truyền thống 9/,  lần thứ IX.

+ Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh triển khai công tác sơ kết học kỳ 1.

+ Tổ chức tốt các hoạt động tuyên truyền, vận động như  “Học sinh 3 rèn luyện”, “Học sinh 3 tích cực” cho Đoàn viên THPT.

+ Trường đã hoàn tất hồ sơ dạy thêm, học thêm và đã gởi Sở để xin giấy phép.

+ Báo cáo Di chúc Chủ tịch Hồ Chí Minh dưới sân cờ cho học sinh 3 khối lớp

+ Giáo viên  tham gia tập huấn để tạo tài khoản và password cho học sinh và tham gia sinh hoạt chuyên môn qua mạng trực tuyến 
 Tổ chức thi, kiểm tra học kỳ.

+ Kiểm tra học kì 1 các môn không tập trung: Tuần 8/12/2014 ( 12/12/2014 
(Giáo dục công dục – Tin học – Nghề phổ thông – Giáo dục Thể dục – Giáo dục Quốc phòng – Công nghệ)
+ Giáo viên các bộ môn kiểm tra tập trung học kì 1 hoàn thành việc kiểm tra so dò điểm theo kế hoạch chuyên môn đúng thời hạn   
+ Tuyên truyền dưới sân cờ cho học sinh về ý nghĩa ngày 22/12, vệ sinh phòng dịch, y tế học đường…
+ Theo dõi việc thực hiện các nội dung mà GV-NV đã đăng ký trong sổ tu dưỡng, rèn luyện theo tư tưởng, tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh.
II/ KẾ HOẠCH THÁNG 01&02/2015
1. Phòng chức năng

1.1  Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất

+ Tiếp tục làm vệ sinh đèn, quạt tại các phòng học khu lý thuyết khu C.
+ Luân phiên lau chùi cửa kính các phòng làm việc BGH, phòng họp, hội trường B và lớp học khu C. 
+ Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT; trên các ovăng sêno các tòa nhà.
+ Thường xuyên lau chùi sạch sẽ toàn bộ thiết bị vệ sinh tại các nhà vệ sinh.
1.2 Trung tâm Truyền thông Thư viện 
+ Tiếp tục chỉ đạo việc thu hồi sách, tài liệu mà học sinh sinh viên còn nợ. Xử lý nghiệp vụ sách mới để đưa vào lưu hành phục vụ.

+ Hoàn thiện biên mục sách theo chuẩn DDC 23 Tiếng Việt cho kho sách.

+ Tiếp tục phối hợp với phòng Khảo thí và Kiểm định Chất lượng để đòi sách học sinh sinh viên khóa 11CĐ; 12TC (đã tốt nghiệp) còn đang nợ sách thư viện.
+ Áp dụng và triển khai công việc hành chính điện tử trên website www.egov.lytc.edu.vn. Cập nhật các thông tin lên website theo yêu cầu của nhà trường. Kiểm tra thông tin bài viết trên Website. Backup dữ liệu web nội bộ, web trường.
+ Triển khai việc thực hiện Thư viện điện tử.

1.3 Trạm Y tế

+ Kiểm tra vệ sinh các WC và Lớp học.

+ Mua thuốc năm 2014-2015 của học sinh – sinh viên và thuốc của CB - VC.


+ Phối hợp với phòng Kế hoạch Tài chính - Kế toán lập kế hoạch sử dụng 10.8% BHYT và 4% hỗ trợ  thu BHYT  để lại trường .


+ Lập kế hoạch chuẩn bị khám sức khỏe cho CB-GV-CNV năm 2015.


+ Báo cáo và xây dựng kế hoạch phòng chống tác hại của thuốc lá trong trường cho CB-GV-CNV và học sinh.

+ Báo cáo tổng hợp kết quả khám sức khỏe năm học 2014-2015 của học sinh – sinh viên với nhà trường.

+ Làm và thực hiện kế hoạch truyền thông tật khúc xạ, cong vẹo cột sống cho học sinh THPT trong buổi nói chuyện sinh hoạt dưới cờ.
2. Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
2.1  Công tác chuyên môn

+ Học thời khóa biểu học kì 2 từ ngày 29/12/2014
+  Kiểm tra hồ sơ chuyên môn từ 05/1/2015 ( 10/1/2015 theo ngày họp tổ chuyên môn của tổ (Tổ trưởng chuyên môn – C. Nhuận – C. Thùy). 

+ Giáo viên bộ môn hoàn thành vào điểm HKI (sổ điểm – học bạ) hạn chót ngày 10/1/2015 (GV các môn kiểm tra tập trung). Riêng phần xếp loại học lực – hạnh kiểm của GVCN chỉ chốt sau khi họp cha mẹ học sinh giữa năm học.

+ Các tổ bộ môn nộp báo cáo sơ kết học kì cho trường. 

+ Trường báo cáo công tác chuyên môn học kì cho Sở Giáo dục  theo quy định.
+ Bình xét thi đua 3 khối lớp (7g00 ( 9g30  ngày 10/01/2015). 

+ Bình xét thi đua học kì 1 của Giáo viên – Cán bộ –nhân viên.  
+ Sơ kết phát thưởng học sinh học kì 1 cho lớp tiên tiến Xuất sắc – lớp tiên tiến – học sinh giỏi – học sinh tiên tiến nhất lớp (ngày 19/01/2015).

+ Tổ chuyên môn lên kế hoạch và tổ chức thao giảng dự giờ học kì 2. 

+ Lên kế hoạch kiểm tra tập trung giữa học kì 2 năm học 2014 – 2015.
+ Dự Hội nghị sơ kết học kì 1 của ngành (ban Giám Hiệu).
+ Tổ trưởng chuyên môn các Tổ Bộ môn họp giao ban với chuyên viên Sở GD.
+ Giáo viên bộ môn báo điểm đợt 1 học kì 2 năm học 2014 – 2015

+ Kiểm tra hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị thí nghiệm theo kế hoạch của Cụm, Sở

2.2  Công tác khác 
+ Ban giám hiệu, Bí Thư Đảng bộ trường họp với GV – CNV trường THPT để quán triệt tư tưởng trong việc triển khai đề án giải thể trường THPT.

+ Cho các Tổ chuyên môn họp để triển khai kế hoạch thuyên chuyển giáo viên.

+ Phối hợp với Ban đại diện cha mẹ học sinh chuẩn bị phần thưởng HS học kì 1

+ Họp cha mẹ học sinh giữa năm học 2014 – 2015 (ngày 11/1/2015)

+ Đoàn thanh niên – Giáo viên chủ nhiệm các lớp tổ chức :
· Hội trại 9/1 – Cụm V tại Trường THPT Phú Nhuận vào ngày 06/1/2015 

· Hội xuân cho học sinh  3 khối lớp 

+ Mở các lớp dạy thêm, học thêm tại trường.

+ Làm hồ sơ cấp học bổng cho học sinh (Giáo viên chủ nhiệm–Văn phòng). 

+ Họp Hội đồng sư phạm. Dự kiến 24/01/2015 (lúc 8g00)

+ Theo dõi việc thực hiện các nội dung mà GV-NV đã đăng ký trong sổ tu dưỡng, rèn luyện theo tư tưởng, tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh.
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